Sigita Macienė 
Tauragės M.Mažvydo pagrindinė mokykla

Duomenų rikiavimas ir rūšiavimas
Užduotis.

1. Surikiuokite prekes abėcėlės tvarka ir lentelės kopiją perkelkite į naują darbo lapą pavadindami „tvarka“.
2. Atrinkite prekes, kurios gautos seniausiai ir kopiją patalpinkite naujame lape „senos“.
3. Penkių  brangiausių prekių pavadinimus pateikite lape „brangu“.
4. Rinkmeną saugokite mokytojo kompiuteryje aplanke kontroliniai.
Aiškinimas.
1. Atverkite rinkmeną „prekės“.

Pažymėkite stulpelyje esančius prekių pavadinimus.
Pasirinkite meniu juostoje esančias komandas DATA/SORT ir atsiradusiame lange 
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nurodykite ar rikiuojami duomenys visoje lentelėje, ar tik pažymėtame stulpelyje.  (Tai svarbu!!!) ir SORT.
Atsivėrusiame dialogo langelyje 

[image: image2.png] gscending
€ pescending

@ hscendng
 Descending
Then by

@ pscending
 Descending
My st has

@ Headerrow " Naheader row

options. oK Cancel





Renkamės kurį stulpelį ir kaip rūšiuosime: didėjimo (ascending) ar mažėjimo (descending) tvarka. Svarbu nurodyti ar stulpelis turi antraštę (header row) ar ne (no header row). Ir OK.
Surūšiuotą lentelę pažymime ir kopijuome EDIT/COPY.

Atverčiame naują knygos lapą ir EDIT / PASTE.

Pervardiname pažymėdami lapo auselę dešiniu pelytės klavišu ir pasirinkdami RENAME komandą. 

2. Pažymėkite stulpelį atvežtos prekės. 

Pasirinkite meniu juostoje komandas DATA / FILTER / AUTOFILTER ir pažymėkite pelyte trikampėlį antraštėje.

Pasirinkite CUSTOM komandą ir nurodykite sąlygas.
Naujai atrinktas prekes kopijuokite ir įklijuokite į kitą knygos lapą. Pavadinkite jį.

3. Pažymėkite stulpelį kaina. 

Pasirinkite meniu juostoje komandas DATA / FILTER / AUTOFILTER ir pažymėkite pelyte trikampėlį antraštėje.

Pasirinkite TOP10 komandą ir nurodykite sąlygas: didžiausius (top) ar mažiausius (Bottom) rinksime ir kiek. OK.

Kopijuokite ir pavadinkite lapus

4. Saugokite rinkmeną nurodytame aplanke.

Sąlygos:
I variantas
1. Surikiuokite prekes mažėjančia abėcėlės tvarka (t.y nuo z iki a) ir lentelės kopiją perkelkite į naują darbo lapą pavadindami „tvarka“.

2. Atrinkite prekes, kurios gautos 2000 metais ir kopiją patalpinkite naujame lape „senos“.

3. Dviejų  pigiausių prekių pavadinimus pateikite lape „pigu“.

4. Rinkmeną saugokite mokytojo kompiuteryje aplanke kontroliniai pavadinime panaudodami savo vardą, pavardę ir klasę, pvd. rimarimaitė9a.
II variantas
1. Surikiuokite prekes abėcėlės tvarka  ir lentelės kopiją perkelkite į naują darbo lapą pavadindami „tvarka“.

2. Atrinkite prekes, kurios gautos iki 2000 metų ir kopiją patalpinkite naujame lape „senos“.

3. Keturių  brangiausių prekių pavadinimus pateikite lape „brangu“.

4. Rinkmeną saugokite mokytojo kompiuteryje aplanke kontroliniai pavadinime panaudodami savo vardą, pavardę ir klasę, pvd. rimarimaitė9a.
Vertinimas

1 užduotis – 2 balai.
2 užduotis – 3 balai.
3 užduotis – 3 balai.
4 užduotis – 2 balai.
