Autorius: mokytojas Vaidotas Račkauskas.

Užduotis: sukurkite lentelę Microsoft lange. 

Sąlyga: 

1. lentelę sudaro 2 stulpeliai, 

2. 3 eilutės, 

3. ji yra geltoname fone, 

4. yra skirtingas lentelės eilučių ir stulpelių storis, 

5. virš lentelės turi būti jos pavadinimas. 

Darbas turi atrodyti panašiai sekančiai:

Lentelė - Pelytės pamokos fragmentas

	Ką matote ekrane
	Ką tai reiškia? Ką daryti? 

	Žodžiai: This Tutorial has two...
	Mes mokinsimės vieną iš dviejų pamokų. Mes mokinsimės pelytės (mouse) judesius, tai paspauskite M klavišą. 

	Žodžiai: You use a mouse...

Paveikslai: ranka ant pelytės. 
	Paspauskite R klavišą, jeigu laikote pelytę dešinę (right) ranka. Paspauskite L klavišą, jeigu esate kairiarankis ir laikote kaire (left) ranka. Pastaba – jeigu pasirinkote L, žodį kairįjį instrukcijose pakeiskite žodiu dešinįjį.


Darbo atlikimo tvarka: 

1. Užrašome lentelės pavadinimą. 

2. Spaudžiame komandų meniu Table.

3. Spaudžiame Insert Table (įterpti lentelę). 

4. Table size skyrelyje numbers of columns (stulpelių skaičius) spaudžiame(parašome) skaičių 2. 

5. Table size skyrelyje numbers of rows (eilučių skaičius) spaudžiame (parašome) skaičių 3. 

6. Parašome tekstą, kuris gali būti, toks koks yra jums pateiktas. Minėtu atveju svarbesnės vietos yra tekste išskirtos. 

7. Spaudžiame komandų meniu Table, o po to Tables properties, o ten pasirenkame Borders and Shading. Paspaudę šią komandą pasirenkame geltoną spalvą ir spaudžiame OK. Atsidarius lentelei vėl spaudžiame OK. 

8. Po to pakeičiame stulpelių ir eilučių plotį 

9. Spaudžiame komandų meniu Table paspaudžiame Select, o tada priklausomai nuo to ką mes norime keisti spaudžiame rows arba columns. Ten kur stovės kursorius ta vieta ir pajuoduos. Tables properties įeiname į stulpelių arba eilučių matmenis. 

10. Spaudžiame komandų meniu Table, o po to Tables properties, o ten atitinkamai columns arba rows reikia pakeisti matmenis (skaičius) į jums reikalingus. 

11. Šiuo atveju 1 stulpelio plotis 3,51 cm, o 2 - o 11,51 cm. 1-os eilutės plotis - 2 cm. 2-os eilutės plotis – standartinis (nepakeistas) 12pt. 3-os eilutės plotis – 3 cm. 

Vertinimas: už kiekvieną atliktą užduoties dalį gauna 2 balus. 
Atlikta užduotis yra išsaugoma ir įrašoma (įkeliama) į mokytojo nurodytą katalogą, arba Wordo užduotims skirtą diskelį.

